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1 ACTApro Batch: Zweck und Script

Mit ACTApro Batch konnen unabhéngig vom Archivalientyp massenhaft Dateien (Digitalisate u.a.) an
verschiedene Verzeichnungseinheiten (VE) eines Bestandes in ACTApro Desk angebunden werden. Der
Batch entnimmt die dafiir notwendigen Informationen aus den Namen des Dateiordners fiir den Bestand
(Quellverzeichnis) und den Namen der Dateiordner fiir die einzelnen Verzeichnungseinheiten.

VE mit | Dateien | Dateien/ VE | Dateien/VE
Bestand . .
Dateien | gesamt min. max.
A 1: Synodusprotokolle I - Visitationsberichte 161 78.668 167 1.078
A 29: Ortsakten (Digitalisate: Pfarrberichte) 1.135 | 410.450 2 984
D 1: Nachlass Theophil Wurm 889 145.099 3 945
A 129: Ortsakten (Digitalisate: Pfarrberichte) 7154 | 143.934 1 271

Beispiele von Bestdnden mit umfangreicher Dateizahl

Aufgrund der im Landeskirchlichen Archiv Stuttgart tiber die Jahrzehnte hinweg unterschiedlich
gestalteten Signaturen, wurde von der Firma Startext das auf unsere Bestinde angepasste Batch-Script
~[LKAS]Import von Ordnern mit digitalen Unterlagen” erstellt. Dieses Script wurde auf den ACTApro-
Server installiert. Es muss aber auch auf jeden PC, auf dem ACTApro Batch benutzt werden soll, kopiert

werden.
Bestinde Verzeichnungseinheiten
F4 Nr. 4
A 29 Nr. 205.1
D1 Nr. 380,3
L2/2 Nr. 412, b)
G5 Nr. 784/3
K34 Nr.B75
AHA4 Nr. 10-e
Nr. 237-1
Nr. 1520-Aa

Beispiele verschiedener Signaturen

Das Script und die Anleitung fiir das Kopieren ist in Doxis unter 93.10.03-02-02-01-V05/5.4 abgelegt. Dort
ist eine E-Mail zu finden, welche die Anleitung fiir die Installation auf dem Server enthilt. Fiir die
Installation auf dem Anwender-PC miissen nur die zwei Kopiervorgdnge tiber dem ersten Bild
durchgefiihrt werden, das Offnen des UpdateManagers und die weiteren Schritte sind nicht notig.
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2 Voraussetzungen

Damit das erstellte Batch-Script funktioniert, miissen sowohl in ACTApro Desk als auch bei den
Dateiordnern bestimmte Voraussetzungen erfiillt sein. Zu empfohlenen Vorarbeiten siehe aufierdem
Kapitel 9.

21 Voraussetzungen in ACTApro Desk
2.1.1 Bestandssignaturen

Die Bestandssignatur besteht aus zwei oder drei Teilen:
1. Feld ,Sig. 1” (muss-Feld): ein oder mehrere Buchstaben
2. Feld ,Sig. 2” (muss-Feld): eine ein- oder mehrstellige Nummer
3. Feld ,Sig. 3“ (kann-Feld): eine ein- oder mehrstellige Nummer oder Buchstaben. Dieses Feld
beginnt immer mit einem Bindestrich. Die Verwendung von Komma, Semikolon, Schragstrich,
Klammer oder Leerzeichen ist nicht erlaubt. Das Feld muss ggf. vor dem Anbinden angepasst
und nach dem Anbinden wieder in den vorherigen Zustand zurtickgesetzt werden (jeweils

durch Gruppenkorrektur).

Beispiel fiir eine zuldssige Bestandssignatur:

Bestand 1 Bestand 2 Bestand 3

Sig. 1: Sig. 2 Sig. 3: Signatur:

F 4 | | F4

MName: Laufzeit:
Evangelisches Dekanatamt Bad Urach | |14BD-1 966

Beispiel fiir eine nicht zulédssige Bestandssignatur:

Bestand 1 Bestand 2 Bestand 3

Sig. 1: Sig. 2: Sig. 3 Signatur:

L 2 |2 L2/2
Name: Laufzeit:
Karlshohe Ludwigsburg | [1969-2014

Der Schragstrich im Feld ,,Sig. 3“ muss durch einen Bindestrich ersetzt werden:

Bestand 1 Bestand 2 Bestand 3

Sig. 1: Sig. 2: Sig. 3 Signatur:

L 2 -2 L2-2
Name: Laufzeit:
Karlshohe Ludwigsburg | [1969-2014
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2.1.2 Verzeichnungseinheiten

Die Signatur der Verzeichnungseinheitenen besteht aus ein, zwei oder drei Teilen:

1. Feld ,Sig. Préfix” (kann-Feld): ein oder mehrere Buchstaben

2. Feld ,Sig. 1 (muss-Feld): eine ein- oder mehrstellige Nummer

3. Feld ,Sig. 2” (kann-Feld): eine ein- oder mehrstellige Nummer oder Buchstaben, auch in
Kombination miteinander. Dieses Feld beginnt immer mit einem Bindestrich. Die Verwendung
von Komma, Semikolon, Schréagstrich, Klammer oder Leerzeichen ist nicht erlaubt. Das Feld
muss ggf. vor dem Anbinden mittels Gruppenkorrektur angepasst werden. Ein Wiederherstellen
in den vorherigen Zustand nach dem Anbinden ist nicht nétig.

Nicht erlaubt ist die Verwendung der Felder ,Format” und ,Band”, stattdessen soll ,Sig. Prafix” bzw.
,Sig. 2% verwendet werden.

Beispiele fiir erlaubte Signaturen:

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv Sachakte Verzeichnungseinheit2 Zwischenarchiv
Archivalientyp: Signatur: Archivalientyp: Signatur:
Sachakie | ‘4 | ‘Sachakte ‘ |1D-e |
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band: Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
4 ]| | | o e || |
Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv
Archivalientyp: Signatur: Archivalientyp: Signatur:
Sachakte | 2371 || |Sachakte | |876-4e |
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band: Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
37 [l ] | 876 |l 4e || |
Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv
Archivalientyp: Signatur: Archivalientyp: Signatur:
Sachakte | [1520-Aa || [sachakte | 30123 |
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band: Sig. Prafiy Format:  Sig. 1: Sig. 2 Band:
620 J[Aa [ poe s ][]
Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv
Archivalientyp: Signatur: Archivalientyp: Signatur:
Sachakte | |A781c | Sachakte | B75 |
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band: Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2 Band:
A 781 Jlc ]| | |B ) || |

Sachakte Verzeichnungseinheit2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:
Sachakie | |c 8751 |

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
C s [t | |
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Beispiele fiir nicht erlaubte Signaturen, die fiir das Anbinden angepasst werden miissen:

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Sachakte Verzeichnungseinheit2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:
Sachakie | 2051
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2 Band:

| |‘1f\E

Archivalientyp: Signatur:

Sachakte | [205.1

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
I T e

1 5 ||

I

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:
Sachakie | [380-3
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

| |')Df\

Archivalientyp: Signatur;

'Sachakte | 3803

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
L L e | [3—m

»3 |

[

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:
Sachakie | 412
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

Archivalientyp: Signatur:

Sachakie | |412,b)

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2 Band:
[ [ 412 |[o—x

| M HI—pD |

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur;
'Sachakte | 7843
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

Archivalientyp: Signatur;

Sachakte | 78413

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
L L e B —p

3|

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur;
'Sachakte | [3025-5
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

[P

Archivalientyp: Signatur:

Sachakte | [3025,5

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
L L v[8025 [ [5—

| M P ||

| ||J‘UL|J

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur;
'Sachakte | 03024
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

| [npmma

BT

L] L
[ i |1

_v

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:

Sachakte | |03024

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:
(R I R T ||

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:

Sachakie | [30,Bd.2

Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2 Band:
L L o | [2

Sachakte Verzeichnungseinheit 2 Zwischenarchiv

Archivalientyp: Signatur:
Sachakte | [30-2
Sig. Prafix Format:  Sig. 1: Sig. 2: Band:

ETS

2 |
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2.2 Voraussetzungen bei den Dateiordnern
2.2.1 Struktur des Quellverzeichnisses

Die anzubindenden Dateien liegen jeweils in einem Dateiordnern pro Verzeichnungseinheit. Diese
Dateiordner liegen selbst in einem Dateiordner fiir den Bestand (im Beispiel ,F-4”). Eine weitere
Unterteilung durch Unterordner ist nicht erlaubt. Beispiel:

N o _F-BestaemIE . v1e e

= kb_ds_25 (\\OKMOEHREDC3) (P:) " NF-521-1 Nr521-7
= kb_ds_35 (\\OKMOEHREDC3) (Q:) Nr-521-2 Nr-521-3
= KB_DS_15 (\\okmoehredc3) (R:) Nr-521-3
= kb_ds_25 (\OKMOEHREDC3) (1) Nr-521-4
= kb_ds_35 (\OKMOEHREDC3) (T:) Nr-321-3

Nr-521-6

= kb_ds_45 (\\okmoehredc3) (U:) v
8 Elemente SEEN

2.2.2 Name des Quellverzeichnis (Dateiordner fiir den Bestand)

Der Name des Quellverzeichnis entspricht der Bestandssignatur (vgl. Kapitel 2.1.1), wobei der Inhalt der
Felder ,Sig. 1” und ,Sig. 2” durch einen Bindestrich miteinander verbunden werden. Beispiele:

Bestand Bestand Bestand Name des
Feld ,Sig. 1“ Feld ,Sig. 2“ Feld ,Sig. 3" Dateiordners
A 29 A-29
AH 4 AHA4
G 190 G-190
L 27 -2 L-27-2

2.2.3 Name der Dateiordner fiir die Verzeichnungseinheiten

Die Namen der Dateiordner fiir die Verzeichnungseinheiten entsprechen den Signaturen der jeweiligen
Verzeichnungseinheiten (vgl. Kapitel 2.1.2). Die Inhalte der Felder ,Sig. Prafix” (sofern vorhanden) und
,Sig. 1 werden mit einem Bindestrich miteinander verbunden, der Inhalt von Feld ,Sig. 2“ (sofern
vorhanden) wird daran angebunden. Dem Namen wird , Nr-“ vorangestellt. Beispiele:

Verzeichnungseinheit | Verzeichnungseinheit | Verzeichnungseinheit Name des
Feld ,Sig. Prafix” Feld ,Sig. 1“ Feld ,Sig. 2“ Dateiordners
4 Nr-4
10 -e Nr-10-e
237 -1 Nr-237-1
876 -de Nr-876-4e
1520 -Aa Nr-1520-Aa
3012 -3 Nr-3012-r3
A 781 -C Nr-A-781-c
B 75 Nr-B-75
C 875 -1 Nr-C-875-1
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3 Erginzung des Umfanges

Da in ACTApro Desk das Speichern von Verzeichnungseinheiten mit angehdngten Dateien linger dauert,

empfiehlt es sich, den Umfang vor dem Anbinden der Dateien zu ergdnzen. An die bestehende
Umfangangabe sollte die Anzahl der Digitalisate angehdngt werden. Z.B.

»,1Bu.” = ,1 Bii., 237 Digitalisate”

4 Anbinden von Dateien: Verwenden von ACTApro Batch

A
B Actapo

B Actapro Batch

XY actapro Desk

B33 ACTApro FormDesigner
. ACTApro ImportExport

:: ACTApro Magazin

@ ACTApro User Manager

Dokumentation ACTApro Batch
Dokumentation ACTApro Benutzung

’.! Nnkumeantatinn ACTAnrn Nack nind

“» e l Batch

Konfiguration aus ACTApro Server laden
Connection-String (Verbindung zur Datenbank)

Connection-String eingeben:
|F’mvider=SQLDLEDEI 1;Persist Security Info=True;User ID=actapro;Initial Catalog=ActaPro;Data Source=¢

DBS&chema DBOwner.

Datenbank - Session-Parameter:

Pfad zur Definitions-Datei

‘C:\F’rogram Files (x86)\ACTApro\data\ACTApro\DefSet ACTApro_Magazin.xml

Andern

Andern

5 ACTApro Batch — m] X
E] Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung testen Arbeilsprozess E)] Verlassen
Vorgehen:

1. Stellen Sie die Datenbankverbindung her
2. Starten Sie den Arbeitsprozess
Datenbankverbindung konfigurieren B Datenbankverbindung testen Arbeitsprozess E}] Verlassen

Uber das Windows-Startmenii (1)
kann ACTApro Batch (2) gestartet
werden. Es kann auch tiber andere
bekannte Wege gestartet werden.

Nach dem Starten von ACTApro
Batch , Datenbank konfigurieren”
auswahlen.

Normalerweise muss hier nichts
verandert werden. Weiter geht es
mit Klick auf
,Datenbankverbindung testen”.
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]

ﬁ Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess

Datenbank Parameter

0OleDb Verbindungsstring:

>

[@) venassen

Provider=8QLOLEDB. 1,Persist Security Info=True;User ID=actapro;Initial Catalog=ActaPro;Data Source=5QLOKR_AG

Datenbankverbindung hergestellt:  true

Definitionsdatei:

C:\Program Files (xBENACTApro\data\aCTApro\DefSet ACTApro_Magazin.xml

Definitionsdatei geladen: true

Weiter geht es mit Klick auf
, Arbeitsprozess”.

5 ACTApro Batch

]

Ij Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess

Bitte wihlen Sie den Arbeitsprozess.

Import digitaler Unterlagen

@ Verlassen

X

Import von Ordnern mit digitalen Unterlagen

Import von Ordnern mit digitalen Unterlagen

(mehrere VE zu einer Klas)
Import METS-Dateien

Erneutes Einlesen von in METS-Dateien verknuepften Dateilen
[LEAS ] Import von Ordnern mit digitalen Unterlagen

Abbrechen

Zurick Weiter

5 ACTApro Batch

a

[@) venassen

ﬁ Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess

ACTApro Importassistent fur digitale Unterlagen

Der ACTApro Importassistent fir digitale Unterlagen dient der automatischen Erstellung von Erschlisungseinheiten zu Dateien
digitalen Archivguts. Metadaten werden aus dem digitalen Archivgut ausgelesen und im ErschlieBungsdokument gespeichert
Klicken Sie auf Weiter' um fortzufahren oder Zurick’ um zu vorhergehenden Schritten zu gelangen.

Abbrechen Zuriick

X

5 ACTApro Batch

] X
Ij Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess @ Verlassen
Dieses Skript bindet Digitali an Ver. an. Der B d, unter dem die Verzeichnungen liegen, muss
gewahl! den. Alle Digitalen Unterlagen, die auf Verzeichnungen verweisen die nicht unterhalb dieses
B d ahl den ignoriert.
Abbrechen

Zurick

Klick auf den Arbeitsprozess
,[LKAS]Import von Ordnern mit

digitalen Unterlagen”, dann auf
L, Weiter”.

Klick auf ,,Weiter”.

Klick auf ,, Weiter”.
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T ACTpro Batch - 8 x Auswahl des Quellordners (hier , F-
B Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess E}] Verlassen 4:”), dann Klle auf ,,Weiter”.

Bitte bestimmen Sie den zu importierenden Ordner.

~ .| | ACTApro_online ~
¢~ | Archivalien
A-Bestaende
AS-Archivische_Sammlungen
B-Bestaende
C-Bestaende
D-Bestaende
: E-Bestaende
~.| | F-Bestaende
o Fa

Abbrechen Zuriick Weiter

K3 - - © Arbeitsprozess lauft.

| E] Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess @ Verlassen

Importing file "UNACTApro_enline\Archivalien\F-BestaendelF-4\Nr-521-1\LKAS_F-4_Nr-521-1_0016.jpg’

Processing file ‘UMACTApro_online\Archivalien\F-Bestaende\F-4\Nr-521-1\LKAS_F-4_Nr-521-1_0016.jpg’...

|
| owenen Zunicx
(= Arbeitsprozess ist beendet (die
| .

8 Datenbankverbindung konfigurieren Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess @ Verlassen Dauerangabe ISt falSCh).

Ggf. meldet das Batch, wenn Dateien
nicht ,importiert” wurden, da die

538 Dateien importiertin = 1 msec. 0 Dateien wurden Gbersprungen, da die Signatur nicht zugeordnet werden konnte. 0

anumem(e}wurden UEDE[SDFUHQEH, da bereits angenunden Signatur nicht Zugeordnet Werden

konnte oder die Dateien bereits

angebunden sind.

Beenden von ACTApro Batch tiber

Klick auf ,,Weiter” oder , Verlassen”.

Import abgeschlossen

Abbrechen Zuriick
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5 Zeitbedarf und Dateianzahl fiir die Anbindung

Die Zeit, die fiir das Anbinden der Dateien gebraucht wird, schwankt stark. Bei den bisher gemachten
Anbindungsvorgéange wurden fiir 100 Dateien zwischen elf und 43 Minuten benétigt. Es empfiehlt sich
deshalb, die ersten Anbindungsvorgange mit kleinen Mengen durchzufiihren und die Zeit fiir 100 Dateien
bzw. die Anzahl der Dateien pro Stunde auszurechnen. Anschlieffend kann dann die Dateianzahl pro
Anbindungsvorgang so gewdhlt werden, dass keine ungenutzte Zeit entsteht und die néchsten
Anbindungsvorgéange gestartet werden kann.

Z.B. kann die Dateianzahl so gewdhlt werden, dass bei schnellem Anbinden der entsprechende Vorgang
morgens zu Arbeitsbeginn, aber spétestens - bei langsamem Anbinden - kurz vor Feierabend fertig ist.
Uber das Wochenende und Feiertage kann eine grofere Dateianzahl ausgewihlt werden.

Die Dateianzahl sollte jedoch nicht zu grofs gewé&hlt werden, da evtl. der PC, tiber den die Anbindung
lauft, sich frither oder spiter , authangt”.

Auflerdem werden beim Anbindungsvorgang log-Dateien erstellt und unter folgendem versteckten und
deshalb in Windows ausgeblendeten Pfad abgespeichert:

C:\ Users\NUTZERNAME\ AppData\ Local\ startext\ ACTApro\ logs

Diese log-Dateien konnen mehrere GB umfassen und u.U. die Festplatte voll machen und damit den
Anbindungsvorgang zum Abbruch bringen. Sie konnen aber nach dem Abschluss des
Anbindungsvorgangs geloscht werden.

Zur Ergéanzung: aufgrund der bisher gemachten Anbindungsvorgdnge kann gesagt werden, dass die
Geschwindigkeit der Anbindung nicht von der Dateigrofie, sondern von der Dateianzahl abhingig ist.

Das Anbinden vieler und sehr vieler Digitalisate kann auch stiickweise und/oder mit mehreren PCs
erfolgen (vgl. Kapitel 7). Das Anbinden der Digitalisate des Bestands A 129 hat mit drei PCs, ansonsten
am Sttick, ca. 48 h gedauert!

6 Dateiordner mit Dateien, die nicht angebunden werden sollen

In einigen Féllen kann es sein, dass sich in einem Quellverzeichnis ein oder mehrere Dateiordner befinden,
deren Dateien nicht angebunden werden sollen, z.B. weil sie bereits angebunden sind oder aus anderen
Griinden. Diese Dateiordner miissen vor dem Starten des Anbindungsvorganges voriibergehend aus dem
Quellverzeichnis ausgelagert werden. Dateien, die bereits angebunden sind, sind dadurch vortibergehend
nicht aufrufbar. Nach Abschluss des Anbindungsvorganges miissen die Dateiordner wieder an ihren Platz
zuriick verschoben werden.

Zwar werden Dateien, die bereits angebunden sind, vom Batch standardmifiig nicht noch einmal
angebunden. Da das Batch dafiir aber diese Dateien priifen muss, geht Zeit verloren. Auch enthilt das
erstellte Script eine Funktion, die daftir sorgen sollte, dass Dateiordner, deren Namen eine Null
vorangestellt wurde, ignoriert werden. Da dies in mehreren Testldufen bei uns nicht funktioniert hat (der
Fehler liegt wohl an unserm IT-System) und diese Dateiordner bzw. die darin befindlichen Dateien
trotzdem vom Batch iiberpriift werden, kime es bei solchen Dateiordner ebenfalls zum Zeitverlust.

-10 -
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7 Anbinden von Bestinden mit (sehr) grofien Dateimengen

Bestdnde mit (sehr) grofsen Dateimengen sollten stiickweise angebunden werden. Damit kann der
Anbindungsvorgang besser tiberwacht werden (z.B. Wo traten Fehler auf?). Auflerdem werden die log-
Dateien nicht so grofs und konnen ggf. geloscht werden. Die Grofse der ,,Stiicke” ist abhéngig von der zur
Verfiigung stehenden Zeit (vgl. vorheriges Kapitel).
Hierzu empfiehlt sich die vortibergehende Verwendung von drei oder mehreren Dateiordnern. Am
Beispiel des Bestandes A 1 sind deren Funktion erklért:
e Dateiordner ,A-1"
e Dateiordner fiir die Dateiordner (= Verzeichnungseinheiten) mit den aktuell
anzubindenden Dateien
e in diesen Dateiordner werden nach vollstdindigem Anbinden aller Dateien des Bestandes
alle Dateiordner wieder verschoben
e Dateiordner , A-1 angebunden”
e Dateiordner fiir die Dateiordner mit den bereits angebundenen Dateien
¢ nach vollstindigem Anbinden werden alle Dateiordner wieder in den Dateiordner , A-1*
verschoben
e dieser Dateiordner wird nach vollstdindigem Anbinden wieder geloscht
e Dateiordner ,A-1 noch nicht angebunden”
e Dateiordner fiir die Dateiordner mit den noch anzubindenden Dateien
e dieser Dateiordner wird nach vollstdindigem Anbinden wieder geloscht

Bei sehr grofien Dateimengen empfiehlt sich die Verwendung von mehreren PCs mit Pseudo-Nutzern!
und mehreren Dateiordnern, z.B. fiir den Bestand A 29:

fir st
g Al

@ Datenbankverbindung konfigurieren D Arbeitsprozess Verlassen

Bitte bestimmen Sie den zu importierenden Ordner.

A-29 Py
A-29 angebunden
. A-29 noch nicht angebunden

v A-29temp1

: A-29

v. | A-29temp2

' A-29

V. A-29temp3

Pyl A29

v. | A-29temp4

' A-29 v

Abbrechen Zuriick Weiter

Der erste PC bindet die Dateien aus dem Dateiordner ,, A-29” an, der zweite PC aus dem Dateiordner ,, A-
29temp1\ A-29“, der dritte PC die Dateien aus dem Dateiordner ,, A-29temp2\ A-29” usw. Wichtig hierbei
ist, dass als Quellordner stets der Dateiordner ,, A-29” und nicht z.B. , A-29temp2” ausgewdhlt wird.

1 Hierfuir konnen z.B. neben dem eigenen Account und PC die Pseudonutzer ACTAbotl auf ARC 904 (Kennwort: Importing1),
ACTADbot2 auf ARC 912 (Importing2) und ACTAbot3 auf ARC 908 (Importing3) verwendet werden.
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Nach Abschluss des Anbindens miissen die Dateien aus den temporéren Dateiordnern in den Dateiordner
»~A-29 angebunden” verschoben werden (vgl. oben) und (fiir das obige Bsp.) in ACTApro Desk tiber die
Gruppenkorrektur ,Funktionen / Suchen und Ersetzen” im Feld , (Verzeichnungseinheit)/Speicherort:”
die Angaben ,A-29%temp1\“, ,A-29%temp2\“ usw. (mit dem Schrégstrich!) geloscht (Ersetzen durch nichts)
werden. Die jeweiligen Verzeichnungseinheiten kénnen tiber die Suche z.B. nach ,temp2” im Feld
~Speicherort” gesucht werden. Diese Gruppenkorrekturen kénnen einige Zeit in Anspruch nehmen.

Sachakte Verzeichnungseinheit2 Zwischenarchiv Digitale Unterlagen

Angebundene Dateien

LKAS A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718..

LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718.. LKAS_A-29 Nr-3718...

Datei-Metadaten

Titel/Bezeichnung: Speicherort: pr—
\LKAS_A»ZQ_Nr»371 8_0001 J _c B\A-29temp1 \429\Nr»371 8\LKAS_A-29_Nr-3718_0001.jpg
ﬁ

Importdatum: DateigroRe (Bytes): Erstelldatum: Letztes Speicherdatum:
17.12.2021 | [12031399 | | | | \

Es empfiehlt sich, eine Excel-Liste tiber die anzubindenden Dateien zu erstellen (vgl. Kapitel 9.2 auf der
ndchsten Seite). Darin konnen die Dateiordner markiert werden, die mit einem bestimmen
Anbindungsvorgang und einem bestimmten PC angebunden werden. Aufiferdem kann man mit den
Moglichkeiten von Excel die Dateianzahl pro Anbindungsvorgang und PC ausgeben lassen. Diese Zahl
kann dann mit dem vom ACTApro Batch nach Abschluss eines Anbindungsvorgang angegebenen Wert
(vgl. Abbildung) verglichen werden.

%3 ACTApro Batch = O X

D Arbeitsprozess Verlassen

@ Datenbankverbindung konfigurieren

Import abgeschlossen

23640 Dateien importiertin < 1 msec. 0 Dateien wurden bersprungen, da die Signatur nicht zugeordnet werden konnte. 0
Dokument(e) wurden uebersprungen, da bereits angebunden. 0 Dateien in Oer-Ordnern wurden Gbersprungen.

Abbrechen Zurtick Fertigstellen
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8 Anbinden von ,Nachlieferungen” zu bereits online gestellten Bestinden

Nachgelieferte Dateien konnten mittels ,temp”-Ordnern (vgl. vorherigen Kapitel) per ACTApro Batch
angebunden werden. Je nach voraussichtlichem Aufwand bietet sich aber auch das Anbinden in ACTApro
Desk direkt an.
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9 Vor- und Nacharbeiten und dafiir empfohlene Software
91 thumbs.db

Im Windows-Explorer wird standardméfSiig in Ordner mit Bilddateien eine thumbs.db mit Vorschaubildern
angelegt. Die thumbs.db ist eine versteckte und deshalb ausgeblendete Systemdatei. Die Suche nach ihnen
ist deshalb umstandlich. Aufserdem lassen sie sich hdufig nicht tiber den Windows-Explorer 16schen.
Auf folgende Weise konnen sie jedoch geloscht werden.
1. Der Ordner des betroffenen Bestandes wird mit TreeSize analysiert. Dabei werden auch die
thumbs.db gefunden.
2. Aus der Ergebnisliste in TreeSize kann gezielt nach den thumbs.db bzw. den Ordner, die sie
beinhalten, gesucht werden.
3. In diesen Ordnern kénnen die thumbs.db dann mit FileReaper? geloscht werden.
4. Zur Sicherheit kann anschlieflend nochmal mit TreeSize nach den thumbs.db gesucht werden.
Die Recherche mit TreeSize ist nicht notig, dient aber der Ubersicht iiber vorhandene thumbs.db,
auflerdem kann ein Laden des gesamten Ordners fiir den Bestand in FileReaper das aufhdngen.

9.2 Listeiiber die anzubindenden Dateien

Mit der Software DateilistenSchreiber (FilelistCreator) kann u.a. die Dateianzahl pro Dateiordner ausgelesen
und in eine Excel-Liste ausgegeben werden (direkt oder in die Zwischenablage).
Damit kann eine Tabelle fiir folgende Zwecke erstellt werden:
o Ubersicht iiber die Anzahl der anzubindenden Dateien und ihre Verteilung auf verschiedenen
Dateiordner
e Auswabhl der Dateiordner (= Verzeichnungseinheiten), die mit einem bestimmten
Anbindungsvorgang angebunden werden sollen (vgl. Kapitel 5)
e Abgleich der Dateianzahl pro ,Sttick” (vgl. Kapitel 7) mit der nach Abschluss des
Anbindungsvorgangs von ACTApro Batch gemeldeten Anzahl
e Ubersicht iiber die bereits angebundenen und noch anzubindenden Dateiordner

9.3 Export der XML-Dateien

Mit ACTApro Desk wird tiber ,Datei” - ,Findbuch exportieren nach...” pro Bestand eine XML-Datei
exportiert. Je nach Umfang des Bestandes (Anzahl der Verzeichnungseinheiten) und Umfang der
angebundenen Digitalisate (Anzahl der Dateien) kann der Exportvorgang einige Zeit in Anspruch
nehmen, ggf. lasst man ihn {iber Nacht laufen. Bei sehr grofien Bestdnden mit sehr vielen angebundenen
Dateien kann der Export auch schonmal einen Tag benotigen. Um mit dem ,, Haupt-PC” uneingeschrankt
arbeiten zu konnen, empfiehlt es sich, auch fiir den Export der XML-Dateien einen weiteren PC zu
verwenden.

Diese XML-Dateien werden nicht nur zu Kontrolle, sondern auch fiir den Import der Bestande in ACTpro
Benutzung (online) benotigt.

2 DIMAG-Wiki - Software fiir Anwender - Weitere Software, die im DIMAG-Verbund entstanden ist (Link).
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9.4 Kontrolle der Anzahl der angebundenen Dateien

Mit der Software Notepad++ konnen die exportierten XML-Dateien gedffnet und durchsucht werden. Fiir

jede angebundene Dateien sind darin folgende Angaben (Bsp.) zu finden:

<hl:Field Type="DD">

<hl:Field Type="DD Titel" Value="LKAS A-3 Nr-92 0591"/>

<hl:Field Type="DD FilgPath" Value=
<hl:Field Type="DD FileSize" Value="3405722"/>

\A-Bestaende\A-3\Nr-92\LKAS A-3 Nr-92 0591.jpg"/>
— — —

<hl:Field Type="DD XMP" Value="resourceName=LKAS A-3 Nr-92 0591.jpg"/>
<hl:Field Type="DD DateOfImport" Value="07.12.2021" ValueMin="07.12.2021" ValueMax="07.12.2021">

<TimeRange Value="07.12.2021-07.12.2021" ValueMin="07.12.2021" ValueMax="07.12.2021"/>

</hl:Field>
</hl:Field>

Suchen

Suchen Ersetzen InDateien suchen Hervorheben

Suchen nach: I

V. ! Suche weiter

[Jriickwarts suchen

E] Nur ganze Worter suchen

[ Gro-/Kleinschreibung beachten
Am Ende von vorne beginnen

Suchmodus

(® Normal

O Erweitert (\n, ¥, \t, \0, x..)

(O Requlare Ausdriicke . findet \rund \n

Zahler: 87638 Treffer

| O]

| Zghlen I

In offenen Dateien suchen

Alle in aktiver Datei suchen

Schlieffen

[ Transparenz
(® wenn inaktiv
O Immer

Suchen

Suchen Ersetzen InDateien suchen Hervorheben

Suchen nach: |

Suche weiter

[Jriickwarts suchen

[:] Nur ganze Worter suchen

[ Grof-/Kleinschreibung beachten
Am Ende von vorne beginnen

Suchmodus
(® Normal

OErweitert (, ¥, \t, \0, \x..)
(O Requlare Ausdriicke . findet \r und \n

Zahler; 750 Treffer

Zahlen

In offenen Dateien suchen |
Alle in aktiver Datei suchen
Schliefen
[ Transparenz

(® Wenn inaktiv

O Immer
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Vor allem bei
umfangreichen
Bestdnden empfiehlt
es sich, die Anzahl
von ,,DD_FilePath”
(vgl. obiges Bild) zu
zidhlen. Die
gefundene Anzahl
muss mit der Anzahl
der anzubindenden
Dateien
iibereinstimmen.

Bei Abweichungen
muss ggf. die Anzahl
der einzelnen
Dateiordner gezdhlt
und mit der Anzahl
der Dateien in der
Tabelle (vgl. Kapitel
9.2) verglichen
werden.

Im linken Beispiel
wird die Anzahl von
»Nr-92\“ gezihlt.
Wichtig hierbei ist,
dass das ,,Suchwort”
mit \ endet, sonst
wiirde z.B. auch die
Anzahl des Ordners
,Nr-920” mitgezahlt
wird.
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Um nicht nach hunderten Dateiordnern suchen zu miissen, kann zwischen den eben beschriebenen
Suchen eine Suche zu Eingrenzung des Fehlers eingeschoben werden.

Hierzu werden die Dateiordner in Gruppen eingeteilt, z.B. alle Dateiordner beginnend mit , Nr-1“, ,Nr-
2“, ,Nr-3"” usw. Uber die erstellte Tabelle (vgl. Kapitel 9.2) kann die Soll-Anzahl der Dateien berechnet
werden. Dann werden die einzelnen Namensanfingen gezihlt, z.B. ,"LKAS_A-29 Nr-3” (mit dem
Génsefiifichen vor dem L). Die Zihlung ergibt dann die Anzahl der Dateien in den Ordner, die mit , Nr-
3" beginnen, z.B. Nr-325, Nr-3894 usw.

Bei Verzeichnungseinheiten, bei denen die zugehorigen Dateien nicht vollstandig angebunden wurden,
miissen die Verkniipfungen zu den anderen Dateien vollstindig entfernt werden. Dies geht tiber
Rechtsklick auf die entsprechende Verzeichnungseinheiten - Dokumente rekursiv bearbeiten = Alle
Verkniipfungen von digitalen Unterlagen entfernen. Anschlieffend miissen die Dateien dieser und ggf.
weiterer Verzeichnungseinheiten neu angebunden werden.

9.5 Loschen der Log-Dateien

Beim Anbinde-Vorgang werden Log-Dateien (Textdateien) erzeugt, die mehrere MB, vereinzelt auch
mehrere GB grofs sein konnen. Diese werden nicht automatisch geloscht und verbrauchen Speicherplatz
auf dem C-Laufwerk. Deshalb sollten sie v.a. nach umfangreichen Anbinde-Aktionen gel6scht werden.
Die Log-Dateien befinden sich unter folgendem Pfad (,Heizmann” durch jeweiligen Nutzername
ersetzen):

C:\ Users\ Heizmann\ AppData\ Local\ startext\ ACTApro\logs

Die Namen der Log-Dateien beginnen mit , ACTAproBatch_“.

Der Ordner ,AppData” ist versteckt, {iber das Menti ,,Ansicht” - , Ausgeblendete Elemente” kann er
sichtbar gemacht werden. Aufierdem werden Admin-Rechte benttig, um den Ordner tiberhaupt 6ffnen
zu konnen.
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10 Mogliche Probleme

Folgende Probleme kénnen auftreten:

Auf den benutzen PC ist die Software , AutoShutdownManager” installiert, die den PC zu einer
vorgegebenen Uhrzeit ausschaltet, auch wenn auf dem PC Arbeitsprozesse laufen. Die Software
muss vor dem Anbinden deaktiviert oder deinstalliert werden.

Bei via Excel-Import importierte Bestande kann es vorkommen, dass die Signaturen zwar in die
entsprechenden Felder geschrieben, aber nicht richtig gespeichert werden. Dies hat zu Folge, dass
der Batch angibt, dass die Signaturen nicht zugeordnet werden konnten, was v.a. bei
umfangreichen Anbindungsvorgingen sehr é&rgerlich ist. Die Signaturen miissen nochmal
héndisch eingegeben und gespeichert werden, dann funktioniert es.

%3 ACTApro Batch - ] X

B Datenbankverbindung konfigurieren | | Datenbankverbindung neu testen D Arbeitsprozess @ Verlassen

Import abgeschlossen

0 Dateien importiertin = 1 msec. 2113 Dateien wurden ubersprungen, da die Signatur nicht zugeordnet werden konnte. 0
Dokument(e) wurden uebersprungen, da bereits angebunden.

Fertigstellen

Abbrechen Zuriick

Unerwartete Abbriiche ohne erkennbare Ursache miissen einkalkuliert werden. Deshalb miissen
die Anbindungsvorgdnge wenn moglich regelmafiig kontrolliert werden.

Nach einem Abbruch muss gepriift werden, aus welchem Dateiordner die Dateien bereits
angebunden wurden, in welchem Dateiordner der Abbruch stattfand und welche Dateiordner
bzw. deren Dateien noch nicht angebunden wurden. Hierbei ist zu beachten, dass ACTApro Batch
anders sortiert als der Windows-Explorer, z.B.

Sortierung ACTApro Batch

Sortierung Windows-Explorer

Nr-1
Nr-120
Nr-1892
Nr-2
Nr-230
Nr-3

Nr-1
Nr-2
Nr-3
Nr-120
Nr-230
Nr-1892

Es empfiehlt sich, dass in ACTApro Desk in der Verzeichnungseinheit des Dateiordners, in dem der
Abbruch stattfand, die Verkniipfungen zu digitalen Unterlagen zu l6schen (tiber Rechtsklick =
Dokumente rekursiv bearbeiten) und die Dateien komplett neu anzubinden.
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